Kartoteka pacjentow

Nowy pacjent

1.Dane podstawowe | 2 Adres | 3.Mieiscapracy 4. Opiel 5 n.[oswiadez./up 6.Inne dokumenty  7.Ubezpieczenie | B.Uwagi 9. <[]
Adres ieszkania Adres Id

[# Tensam adres zameldowania

Kod pocztowy: ki Miasto: | j| Kod pocztowy: Miasto: | j|
Kod terytorialny: = |2462E|11 .| Bytom (miasto) (miasto) | Kod terytorialny: |2462011 . | Bytom (miasto) (miasto) |
Kod miejscowosci: | | Kod miejscowosc: | |
Wojewsdztwo: | Slaskie | T | Slaskie |
Ulica: | | Ulica: | |

e-maik: | |

Powiadamianie: |Brak powiadomienia '|

[~ Marketing

Na pozostatych zaktadkach mozna wprowadzi¢ dodatkowe dane pacjenta, takie jak:

¢ dane dotyczace miejsca pracy oraz instytucji ubezpieczajacej (przydatne przy wypisywani drukéw L4
w Gabinecie),

e dane opiekuna i przedstawiciela ustawowego,

e upowaznienia/o$wiadczenia/uprawnienia,

e inne dokumenty,

o dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do Swiadczen (ubezpieczenie),

e uwagi (np. "Oryginat historii choroby wypozyczono pacjentowi" lub "Pacjent zapomniat karty chipowej -
do odbioru w rejestracji").

5.4.1 Dodanie noworodka

Ponizsza instrukcja przedstawia sposéb ewidencji noworodka bez nadanego numeru PESEL do 6 miesigca
zycia. Proba ewidencji pacjenta powyzej 6 miesigca zycia zgodnie z ponizszymi zaleceniami zakoiczy sie
komunikatem:

Btedny status numeru PESEL dla osoby powyzej 6-ego miesigca zycia.

Na otwartej formatce Nowy pacjent nalezy uzupetni¢ dane pacjenta znajdujace sie na zaktadach 1. Dane
podstawowe, 2, Adres oraz 4. Opiekun. Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe, oznaczone zostaty: *).

e PESEL — nalezy wprowadzi¢ pesel zerowy.

e Status PESEL — nalezy wybra¢ warto$¢: D - noworodek.

e Oddzial NFZ - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wiasciwy oddziat NFZ, w ktérym pacjent jest
ubezpieczony.
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Nowy pacjent

1.Dane podstawowe | Z-Adres 3. Miejscapracy 4. Opiel 5. Upowazn. /o$wiad: Jup 6.Inne dokumenty 7. Ut yine | 8.14|»|
Dane b
I~ Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosci uniemozliwiajace ustalenie tozsamosci: | |
Nazwiske:  |Kowalski Imie: ~ [Jan Drugie imie: l:l
PESEL: e Status PESEL: ~ D — noworodek - Data urodzenia: ~ Plec: © M
zgomu:
Uber =1
Oddziat NFZ: * |12 - Slaski Oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia L” Status potwierdzenia ubezpieczenia:
Uprawnienie: | = _J| Uprawnienia dod.: - |
Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): | Nr pacjenta w UE: |
[~ Ewidencja danych pacjenta komercyjnego Dokumenty == >

Po uzupetnieniu danych podstawowych i danych adresowych nalezy przejsé na zaktadke 4. Opiekun, gdzie
uzupetnia sie dane opiekuna dziecka. Powigzanie noworodka z opiekunem jest bardzo wazne z uwagi na
sposdb weryfikacji ubezpieczenia w systemie eWUS. Dla noworodkéw z peselem zerowym status eWUS
weryfikowany jest poprzez PESEL opiekuna.

W sekgji Dane opiekuna 1 nalezy wprowadzi¢ informacje o opiekunie dziecka. Wskazywany opiekun musi
znajdowac sie w bazie programu mMedica i wybiera sie go ze stownika pacjentéw |* w polu "ID opiekuna".

1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiel ED z SWi p 6. Inne Y 7. Ubezpi i yine B.Ubeid | »
Dane opich i -~
1D opiekuna: ! Nazwisko i imie: |NDWak Alicja | PESEL: l:l jsi:.ationz-::r:;m l:l
Ulica: ‘ | Nr domu: Nr lokalu: l:l
Kod pocztowy: Miasto: |EE:dZin b | Telefon 1: Telefon 2: l:l
Pokrewienstwo pacjienta wzgledem opiekuna (do L4): |1 — Dziecko - | I Q? Przedstawiciel ustawowy ‘Q; Matka pacjenta I

Uwaagi:

Dane opich 2

1D opiekuna: l:l Nazwisko i imie: | | PESEL: l:l 33;3;022;1'1:;50: l:l
Ulica: ‘ | Nr domu: |:| Nr lokalu: |:|
Kod pocztowy: l:l Miasto: | b | Telefon 1: |:| Telefon 2: |:|
Pokrewieristwa pacjenta wzgledem opiekuna (do L4): | h | _ Przedstawiciel ustawowy _ w Matka pacjenta

Uwagi:

Dane matki (wypeknic, jesli inne niz dane opi )

Seria i numer
PESEL: l:l dok. tozsamosck: l:l

<

Jezeli wybranym opiekunem jest matka dziecka, zalecane jest zaznaczenie pdl "Przedstawiciel ustawowy" i
"Matka pacjenta". Natomiast w przypadku wskazania ojca dziecka lub innego opiekuna nalezy zaznaczyc
pole "Przedstawiciel ustawowy". Podanie tych danych jest wymagane do dokumentacji medycznej.

Jesdli dziecku zostanie nadany numer PESEL, nalezy dokona¢ modyfikacji danych pacjenta, zmieniajac
nastepujgce dane:

e PESEL - nalezy skasowac¢ pesel zerowy i wpisa¢ nadany numer PESEL.
e Status PESEL — nalezy zmieni¢ warto$¢ na: N - nie dotyczy.
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Dane pacjenta: Kowalski Jan (M)

1.Dane podstawowe 2. Adres  3.Miejsca pracy  4.Opiek 5 zn. foswiadcz. /up &. Inne dok Y 1. Ubezpi ie b yine  B.Ubes
Dane

I™ Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosci uni liwiajace ustalenie tc |
Mazwisko: |K0wa|ski | Tmies _ Drugie imie: I:I

PESEL: i Status PESEL: ™ [N = nie dotyczy -] Data urodzenia: w Plec: *

Data zgonu: [ ] i [
5.4.2 Dodanie pacjenta z UE

Pacjent posiadajacy ubezpieczenie unijne ma prawo do korzystania na koszt NFZ z niezbednych $wiadczen
zdrowotnych w czasie tymczasowego pobytu na terenie innego panstwa cztonkowskiego UE/EFTA. Ponizsza
instrukcja opisuje sposdb ewidencji takiego pacjenta.

Na otwartej formatce Nowy pacjent nalezy uzupetni¢ dane pacjenta znajdujace sie na zaktadach 1. Dane
podstawowe oraz 2. Adres. Pola, ktdrych wypetnienie jest obowigzkowe, oznaczone zostaly: *).

e PESEL - jesli pacjent ma nadany nr PESEL, nalezy uwaznie go wprowadzi¢, gdyz po zatwierdzeniu
zmian pole to jest nieedytowalne. W przypadku jego braku nalezy wpisa¢ PESEL zerowy.

e Status PESEL — nalezy wybra¢ warto$é: U - cudzoziemiec z UE.

e Oddzial NFZ - nalezy wybra¢ warto$¢: 099 - Kraje Unii Europejskiej. Pole uzupetni sie
automatycznie, jesli wczesniej uzupetnione zostanie pole "Status PESEL".

e Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ) - nalezy wprowadzi¢é numer karty EKUZ w
przypadku, gdy pacjent legitymuje sie tg karta.

e Nr pacjenta w UE - nalezy wprowadzi¢ numer identyfikacyjny pacjenta w UE widniejacy na
dokumencie, ktérym legitymuje sie pacjent.

Przyktad uzupetnienia danych na podstawie Karty EKUZ:

ELROPEISKA KARTA UBEZPIECZENIA 7D

Kod kraju instytucji wladciwe)

Nazwisko

Numery z pdl oznaczonych cyframi na powyzszym wzorze karty EKUZ nalezy wpisaé na formatke Nowy
pacjentw oznaczone pola:
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Nowy pacjent

1. Dane podstawowe | 2.Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiekun ] 5. Upowain./oswiadcz.fuprawn. 6. Inne dokumenty 7. Ubezpieczenie 8. Uwagi

Dane osob

I Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosci uniemoziiwiajace ustalenie tozsamosce | |

Wazwisko: ~ |Kowalskj | Imie: = Drugie imie: l:l

PESEL: e Status PESEL: * |U - cudzoziemiec z UE ~| Data urodzenia: * Plec * @l
Ubezpieczydel

Oddziat NFZ: = i099 - Kraje Unii Europejskie) j| Status potwierdzenia ubezpieczenia: m

Uprawnienie: | = j Uprawnienia dod.: - |

Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): 2 | Nr pacjenta w UE: 1 |I

Dokumenty =>>

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢, nastepnie przejs¢ do uzupetnienia dokumentu ubezpieczeniowego
poprzez wybranie przycisku Dokumenty >>> lub zaktadki 7. Ubezpieczenie.

Na zaktadce Ubezpieczenie nalezy wybra¢ przycisk Dokument UE i w nowo otwartym oknie uzupetié
wymagane pola (oznaczone *) o informacje zawarte w okazywanym przez pacjenta dokumencie. W
przypadku dokumentu unijnego nalezy uzupetni¢ dane znajdujace sie na zaktadce 1. Dokument UE oraz 2.
Dane upowaznionego.

Dane pacjenta: Kowalski Jan (M)

1.Dane podstawowe  2.Adres 3 Miejscapracy 4. Opiekun 5 Upowain./oswiadcz/uprawn.  6.Inne dokume 7. Ubezpieczenie | 8.Uwagi

Data od: @ : -.-n'- j W Tylko aktualne
Dokument UE

4] | Altualny ~
0| _

Stownik dokumentow upowazniajacych UE [ identyfikator dokumentu: I:I o L

1. Dok UE 2.Da . g0 ] 3. Dane cztonka rodziny
Rodzaj: =1=|F - formularz typu E jl Typ formularza: ﬂ Data wystawienia:
Nr formularza: | |
Data = . : Data obowiazywania w e ¥, : -
i [2015-06-26 || do: | = viazyeamaw 20150626 [v| de: | |
Kod kraju instytucli =
whadciwej: |DE - | NIEMCY |
Kod instytucji = T
iz [104212505  [.. AOK-DIE GESUNDHEITSKASSE IN RH...| Kod cwu: [6141 |
Akronim instytucji " - ]
whasciwej:
Status zatrudnienia: | d|
Artykut prawny: | ﬂ|
Podmiot finansujgcy: | = ;ﬂ Status: | -I
Zalycznik: {brak y ™ l? H
ff Zatvierdi F9) E, Zamknij
= W
Dodaj dok
Dokument UE Uprawniajag RMUA Legitymacja Legit',l'mma ng:_enie d_G Zadwiadezenie || Ofwiadczenie Inny Brak - Karta pobytu
ubezp. renc/emer. || ubezpieczenia ubezpieczenia

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:
o dla karty EKUZ nalezy wpisac tylko date obowiazywania do
e dla dokumentu formularz typu E (tj. E106, E120...) oraz po$wiadczenie formularza typu E nalezy
wpisac¢ date wystawienia i date obowigzywania od
o dla dokumentu certyfikat zastepczy nalezy wpisa¢ date obowigzywania od-do

Aby usung¢ wprowadzony juz dokument nalezy go otworzyC i wybra¢ przycisk Usun, znajdujacy sie w
lewym dolnym rogu okna.
Do stownika dokumentdw UE mozna réwniez wejs¢ z poziomu Ewidencja > Specjalne > Przeglad
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dokumentdéw UE. W lokalizacji tej istnieje mozliwos$¢ edycji i usuniecia wybranego dokumentu.
5.4.3 Dodanie pacjenta z Ukrainy

Ponizsza instrukcja przedstawia sposdb postepowania w przypadku ewidencji pacjenta z Ukrainy,
nieposiadajacego numeru PESEL, posiadajacego prawo do $wiadczen z tytutu zatrudnienia lub zgtoszonego
do ubezpieczenia. Nizej przytoczony przyktad omawia ewidencje pacjenta legitymujgcego sie dokumentem
IMIR.

Pacjentowi wprowadzonemu wedtug ponizszych zalece’h mozna dodac deklaracje POZ.

Na otwartej formatce Nowy pacjent nalezy uzupetni¢ dane pacjenta znajdujace sie na zaktadach 1. Dane
podstawowe oraz 2. Adres. Pola, ktdrych wypetnienie jest obowigzkowe, oznaczone zostaly: *).

o PESEL - wprowadzi¢ pesel zerowy.

e Status PESEL — wybra¢ wartos¢: C - cudzoziemiec spoza UE.

e Oddziat NFZ - z listy rozwijanej wybrac wiasciwy oddziat NFZ, w ktérym pacjent jest ubezpieczony.

e Paszport - wpisac serie i numer paszportu, ktérym legitymuje sie pacjent. Jezeli pacjent legitymuje sie
dowodem osobistym, wprowadzi¢ jego serie i numer w polu Dowod osobisty.

e Kraj wydania paszportu - z listy rozwijanej wybra¢ kraj wydania paszportu - Ukraina.

e Uchodzca - jezeli pacjent jest uchodzca, zaznaczy¢ pole. Podstawg zaznaczenia powinno by¢ okazanie
przez pacjenta decyzji wydanej przez Szefa Urzedu ds Cudzoziemcdw.

1. Dane podstawowe = 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiel 5. zn.[oswiadcz. fup 6. Inne dok ty 7. Ubezpi ie k yir 8. Ubezpi
Dane b
[~ Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosci uniemozliwiajace ustalenie toZzsamosci: | |

PESEL: ~ 00000000000 Status PESEL: © |C — cudzoziemiec spoza UE - Data urodeenins - |1988-07-16 Plec * [Kobieta =
p
Data zgonu: l:l Miejsce I:I
Z zgonu:

Ubezpieczyciel
oddziat NFZ: |12 - Slaski Oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia j| Status potwierdzenia ubezpieczenia: m
Uprawnienie: | = J| Uprawnienia dod.: - |
Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): | Nr pacjenta w UE: |
[~ Ewidencja danych pacjenta komercyjnego Dokumenty ===

Dodatkowe dokumenty (seria i numer)

Dowad osobisty: | | Paszport: |123456?BQD | Kraj wydania: Ukraina =

Karta stalego pobytu: | | Inny: | | [T uchodica

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢, nastepnie przejs¢ do uzupetnienia informacji o miejscu pracy
pacjenta na zaktadce 3. Miejsca pracy. W przypadku gdy pacjent:

e ma prawo do swiadczen z tytulu zatrudnienia - nalezy dodac informacje o jego pracodawcy.

o zostal zgloszony do ubezpieczenia - nalezy doda¢ informacje o oddziale ZUS.
W kazdym przypadku nalezy bezwzglednie uzupetni¢ NIP platnika skfadek, ktéry jest elementem
wymaganym podczas eksportu deklaracji.

Po wybraniu przycisku Dodaj, w oknie dialogowym Miejsca pracy nalezy wybra¢ odpowiedni rekord.

Stownik miejsc pracy jest tworzony przez uzytkownika samodzielnie. W przypadku braku oczekiwanego
miejsca pracy na liscie, nalezy doda¢ je recznie za pomoca przycisku Dodaj pozycje do stownika,
znajdujacego sie w lewym dolnym rogu okna. Uzupetnienie pola NIP jest obowigzkowe!
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1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiekun 5. Upowain.foswiadcz. fuprawn. 6. Inne dokumenty 1 J 4

Dane do L4
Ubezpieczony w: | - L"

Wykaz miejsc pracy
+| Mazwa | NIP | Glowne | Aktualne A I Dodaj.. I
 J|17US Chorzow 5220105028

Usun

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢, nastepnie przejs¢ na zaktadke Ubezpieczenie i wybra¢ odpowiedni
dokument ubezpieczeniowy (w omawianym przypadku jest to IMIR). W owo otwartym oknie uzupetnié
wymagane pola (oznaczone *) o informacje zawarte w okazywanym przez pacjenta dokumencie.

Dane pacjenta: Gnyp Alexanja (K)

5, Up in. [oswiadcz.fup 6. Inne dok ty 7. Ubezpi ok yine 8. Ubezpieczenie 9. Uwagi 10. Zarzadzanie grupami pacjentow 4| »

Data od: |2016-09-01 | | : : B x| Tyiko aktuaine
'a- Typ dofumentu ] Aktualny ~
Imienny raport miesieczny (IMIR) H
MIP wystawiajacego: — |123456780 |
Rok: = l2016
Miesige: ~ |Paidziernik |~
Zalacznile n - H
| B
Wprowadzil(a): NOWAKA |
Data modyfikacji 2016-09-12 Status:
\\’? ZatwierdZ H. Zamkni)
v
I
Dodaj dokument
Dokument UE F_:E‘H_’—‘Ja Uprawniajacy IMIR EGEIIn =0 Legiymagja || 2gloszenie 90 7aswiatezenie|| Ofwiadezenie Inny &a< i Karta pobytu
widjta/burm. ubezp, rencfemer. ubezpieczenia ubezpieczenia

Tak zaewidencjonowanemu pacjentowi mozna dodaé deklaracje, wedtug instrukcji znajdujacej sie w
rozdziale Dodanie deklaradji.

5.4.3.1 Pacjent z Karta pobytu

Ponizsza instrukcja przedstawia sposdb postepowania w przypadku ewidencji pacjenta z Ukrainy,
nieposiadajacego numeru PESEL, legitymujacego sie kartg pobytu.
Pacjentowi wprowadzonemu wedtug ponizszych zalecen mozna dodaé deklaracje POZ, po dodatkowym
wprowadzeniu ponizszych danych na zaktadce 1. Dane podstawowe:

e seria i numer paszportu lub dowodu osobistego

e seria i numer karty statego pobytu

Na otwartej formatce Nowy pacjent nalezy uzupetni¢ dane pacjenta znajdujace sie na zaktadach 1. Dane
podstawowe oraz 2. Adres. Pola, ktdrych wypetnienie jest obowigzkowe, oznaczone zostaly: *).

e PESEL - wprowadzi¢ pesel zerowy.
e Status PESEL — wybra¢ wartos¢: C - cudzoziemiec spoza UE.
o Oddzial NFZ - z listy rozwijanej wybra¢ wiasciwy oddziat NFZ, w ktdrym pacjent jest ubezpieczony.
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o W sekcji "Dodatkowe dokumenty (seria i numer)" uzupetni¢ pole Inny - wpisa¢ serie i numer karty

pobytu.
1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiel 5. Upowazn. [oswiad fup 6. Inne dok Y 7. Ubezpi ie k yjne  8.Ube; 1
Dane b
[T Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosci uniemozliwiajace ustalenie tozsamosci: | |

PESEL: * |ooooooooooo Status PESEL: * |C— cudzoziemiec spoza UE v| Data urodzenia: ~ 1988-02-16 Plec: ~ [Kobieta _:J
Zgonu:

b

o]
yciel

Oddziat NFZ: = |12 - Slaski Oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia j| Status potwierdzenia ubezpieczenia: (N - Nie dotyczy _:J

Uprawnienie: | = J| Uprawnienia dod.: - |
Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): | Nr pacjenta w UE: |
[T Ewidencja danych pacjenta kemercyjnego Dokumenty > > >

Dodatkowe dokumenty (seria i numer)

Dowdd osobisty: Paszport: Kraj wydania: -
| | | |

Karta stalego pobytu: | | |Inny: |ASD123456 | | [~ Uchodica

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢, nastepnie przejs¢ na zakladke Ubezpieczenie i wybraé przycisk
Karta pobytu. W owo otwartym oknie uzupetni¢ wymagane pola (oznaczone *) o informacje zawarte w
okazywanym przez pacjenta dokumencie.

2. Adres 3. Miejsca pracy 4. n’ 8. Ubezpieczenie S.Uwa 4 | »

Data od: |2017-02-01 j ) j ¥ Tylko aktualne
Karta pobytu
] Typ dokumentu i} [ Aktualny ~

| d|Karta pobytu Typ: = O_ Karta pobytu _ 4 Zgoda na pobyt czasowy

Numer: % || |
Nazwa: % | |
Rodzaj: % | |

Data wydania: “|2017-02-16 |~ Data waZnosci do: % l:l
il sk /. -
Zalacznik: (brak . n y H

Zatwierdz i drukuj \¢ Zatwierd: E’ Zamknij

Dodaj dokument

Decyzja Uprawniajacy IMIR Legitymacja || Legifymada | Zgloszenie do || e ionenie || Oswiadezenie Inny Bk

Dokument UE
& wajta/burm. ubezp. renc/emer. ubezpieczenia ubezpieczenia

Karta pobytu

5.4.3.2 Pacjent ze zgoda na pobyt czasowy

Instrukcja przedstawiajgca sposdéb postepowania w przypadku ewidencji pacjenta spoza UE, bez nadanego
numeru PESEL, posiadajgcego zgode na pobyt czasowy znajduje sie w rozdziale: Deklaracja pacjenta z

Ukrainy.

Uwaga! Dokument zgody na pobyt czasowy uprawnia pacjenta jedynie do ziozenia deklaracji POZ i
korzystania ze $wiadczen w ramach podstawowej opieki zdrowotne;j.
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5.4.4 Dodanie pacjenta z Karta Polaka

Cudzoziemcy posiadajacy Karte Polaka sa uprawnieni do korzystania na terenie Polski z bezptatnych
Swiadczen opieki zdrowotnej. Ponizsza instrukcja opisuje sposdb ewidencji takiego pacjenta bez nadanego
numeru PESEL.

Na otwartej formatce Nowy pacjent nalezy uzupetni¢ dane pacjenta znajdujace sie na zaktadach 1. Dane
podstawowe oraz 2. Adres. Pola, ktdrych wypetnienie jest obowigzkowe, oznaczone zostaly: *).

e PESEL — nalezy wprowadzi¢ pesel zerowy.

e Status PESEL — nalezy wybraé wartos¢: C - cudzoziemiec spoza UE.

e Oddzial NFZ - nalezy wybra¢ wartos¢: 00 - (zaden z oddziatéw). Pole uzupetni sie automatycznie,
jesli wczesniej uzupetnione zostanie pole "Status PESEL"

e Uprawnienie - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ uprawnienie RP - na podstawie ustawy o Karcie
Polaka (art. 6 ust. 1 Pkt 5 ustawy z dnia 07.09.2007 r.)

e Paszport/Inny - seria i numer - nalezy wprowadzi¢ serie i numer paszportu oraz innego
dokumentu, ktérym legitymuje sie pacjent (zgodnie z zaznaczeniem ponizej).

Dane pacjenta: Gnyp Alexanja (K)

1.Dane podstawowe 2 Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiekun 5. Uy 2n./oswiadcz. fup 6. Inne dokumenty 7. Ubezpieczenie 8. Uwagi

Dane osobowe
[T Pacjient nieznany Przyczyna i okolicznosa uniemozliwiajace ustalenie toZsamosci | |
Mazwisko: |Gl'l‘,fp Imie: ~ |Alexanja Drugie imie: I:I

PESEL: = (00000000000 Status PESEL: * iC - cudzoziemiec spoza UE - Data urodzenia: = [1986-05-23 Plec = |Kobieta -
- Migjsce -

Ubezpieczyciel

———

oddziat FZ: = [00 - (zaden z oddziatéw) | Status potwierdzenia ubezpieczenia: |N - Nie dotyczy v |

Uprawnienie: |RF' - na podstawie ustawy o Karcie Polaka (art. 6 ust. 1 Pkt 3 ustawy z dnia 7 wj Uprawnienia dod.: - |

Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): | Nr pacjenta w UE: |

Dokumenty == >

Dodatkowe dok ty

Dowdd osobisty - seria i numer: Paszport - seria i numer |ASD]23456! |
Karta statego pobytu - seria i numer: Inny - seria i numer:

- r e owa

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢, nastepnie przejs¢ do uzupetnienia dokumentu ubezpieczeniowego
poprzez wybranie przycisku Dokumenty >>> lub zaktadki 7. Ubezpieczenie.

Na zakladce Ubezpieczenie nalezy wybraé przycisk Uprawniajacy i w nowo otwartym oknie uzupenié
wymagane pola (oznaczone *) o informacje zawarte w okazywanym przez pacjenta dokumencie.
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Numer dokumentu:

Nazwa dokumentu:  ~ |

Rodzaj uprawnbenia:

2 |RP - na podstawie ustawy o Karcie Polaka (art. 6 ust. 1 Pkt 5 ustawy z t;Jl

Fodmiot wystawiajacy: |

= @

Okres obowiazywania: |

l ‘V Zatwierd? (F3) || @ Zamknij
8

Dodai dok

| Zadwiadczeni
| €

Engoizenie da
|ubezpieczenia

Legitymacia |
ubezp.

Legitymacja

| Dokument ug|| Deoaa
|| rencJemer.

_ wojta/aurm, |

Uprawniajas |

RMUA I‘

Oiwiadczenie|

Brak

= . Karta pobyiu
| |ubezpieczenia pobyt

Iy
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5.4.5

Dodanie pacjenta z decyzja

wojta/burmistrza/prezydenta

W przypadku pacjenta posiadajacego decyzje wéijta (burmistrza, prezydenta) gminy o prawie do Swiadczen
zdrowotnych finansowanych ze $rodkéw publicznych, oprécz danych podstawowych (opisanych w rozdzial
Dodanie pacjenta) nalezy uzupei¢ informacje dot. posiadanej przez niego decyzji.

Po wprowadzeniu

podstawowych danych pacjenta

nalezy przejs¢ do

uzupetnienia dokumentu

ubezpieczeniowego, poprzez wybranie przycisku Dokumenty >>> lub zaktadki 7. Ubezpieczenie.
Na zaktadce Ubezpieczenie nalezy wybrac¢ przycisk Decyzja wojta/burm. i w nowo otwartym oknie
uzupetni¢ wymagane pola (oznaczone *) o informacje zawarte w okazywanym przez pacjenta dokumencie.

1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opi

Dataod: |2015-07-01 ] do:

[2015-07-31

5.Up

L|| Typ: |

O Sy
|

JUp

6. Inne dokumenty

7. Ubezpieczenie 8. Uwagi

-l

¥ Tylke aktualne

Numer decyzji:

Organ wydajacy:

=
Okres obowiazywania:

Data obowiazywania *
w systemie mMedica:

Kod terytorialny:

Zalaeznilc

Wprowadzil{a):

Data modyfikaci

gl
[-%
-]
4

(1

[2015-07-07 11:50

Status:

J.

Dodaj dokument

o zatwierd: (F3)

E, Zamknij

Decyzia

Dokument UE
widjta,ounm,

RMUA

Legity
ubezp,

ymacja Legitymacja

FEnc/emer.

Igloszenie do Zatwiadezenie

ubezpieczenia

Oiwiadczenie

Brak

Inrny
ubezpieczenia

Karta pobytu
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5.4.6 Dodanie pacjenta NN

W przypadku ewidencji pacjenta o nieustalonej tozsamoéci (NN) nalezy zaznaczy¢ pole ™ "Pacjent
nieznany”. W polach "Nazwisko" i "Imie" pojawig sie warto$¢ "NN" oraz data dokonania wpisu. Pozostate
pola réwniez zostang automatycznie uzupetnione przez aplikacje (zdj. ponizej). Uzytkownik powinien
uzupenic jedynie pole "Ptec".

Nalezy pamieta¢, aby w momencie uzyskania informacji nt. tozsamosci pacjenta NN usung¢ zaznaczenie w
polu "Pacjent nieznany" i niezwtocznie wprowadzi¢ jego dane osobowe.

Nowy pacjent
1.Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiekun 5. Upowain./oswiadcz.fup 6. Inne dokumenty 7. Ubezpieczenie 8. Uwagi
a3 I Przyczyna i okolicznosd uniemoiliwiajace ustalenie tozsamoscs: | |
Wazwisko: |'-l'| Imie: © i'-.'.‘|".=. 2015-07-07 13:39 i Drugie imie: I:l
PESEL: * Status PESEL: = B - nie nadany / nieznany ~| Data urodzenia: I:I Plec: *
Data zgonu: l:l HMiejsce l:l
Zgonu:
Ubezpieczyciel
Oddziat NFZ: = |{|U - (2aden z oddziatdw) jl Status potwierdzenia ubezpieczenia: |N - Mie dotyczy j
Uprawnienie: | o jl Uprawnienia dod.: - |
lr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): | i Nr pacjenta w UE: |

Dokumenty > > >

5.4.7 Dodanie pacjenta finansowanego z budzetu
panstwa

Istnieje grupa pacjentdw (uprawnionych), ktdrzy pomimo braku ubezpieczenia posiadajg prawo do
korzystania ze Swiadczen opieki zdrowotnej na mocy ustawy. Niniejsza instrukcja dla przyktadu przedstawia
sposdb ewidencji nieubezpieczonej kobiety ciezarnej.

Na otwartej formatce Nowy pacjent nalezy uzupetni¢ dane pacjenta znajdujace sie na zaktadach 1. Dane
podstawowe oraz 2. Adres. Pola, ktdrych wypetnienie jest obowigzkowe, oznaczone zostaly: *).

e Status PESEL — nalezy wybraé warto$¢: N - nie dotyczy.

e Oddzial NFZ - nalezy wybra¢ wartos¢: 00 - (Zaden z oddzialow).

e Uprawnienie - z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiednie uprawnienie, z tytutu jakiego
$wiadczeniobiorcy przystuguje prawo do $wiadczen. W omawianym przypadku bedzie to uprawnienie
IB - o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 27.08.2004 r. (posiada obywatelstwo
polskie i miejsce zamieszkania na terytorium RP oraz jest w okresie cigzy, porodu i potogu).
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Nowy pacjent [ ‘
1.Dane podstawowe 2 Adres 3. Miejscapracy  4.Opiekun 5. Upowain./ofwiadcz fuprawn. 6. Inne dok ty 7. Ubezpi 8. Uwagi
Dane
[T Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosd uniemozliwiajace ustalenie tozsamosci: | t
Nazwisko: ~ ||(owalska | Imie: = Marianna Drugie imie: l:l
PESEL: : Status PESEL: * [N - nie dotyczy -~ Data urodzenia: ~ [1988-12-04 Plec: = |Kobieta =l
Data zgonu: HiEJ'“_‘
Zgonu:
Ubez chel
Oddzial NFZ: |IJ|] - (ZEden z Dddziahiw:) LI] Status potwierdzenia ubezpieczenia: Id_-m_u?y_lz_\r_i
Uprawnienie: |IB - o ktdrych mowa w art.2 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy ;! Uprawnienia dod.: -
Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): Nr pacjenta w UE: || I
Dokumenty »> >

Rozwiniecie pola "Uprawnienie" ukazuje liste tytutdw prawa, na mocy ktdérych $wiadczeniobiorcy moga
uzyskac bezptatne Swiadczenia:

AL - na podstawie ustawy o wychowaniu w trzedwosd i przeciwdziataniu alkoholizmowi z dnia 26 paZdziernika 1982r.
BU - osoby, kidrym przystuguje prawo do swiadczen opieki zdrowotnej zgodnie z art.67 ustawy ust.4

CH - osoby, kidrym przystugujg uprawnienia do Swiadczen opieki zdrowotnej zgodnie z art.67 ust 6 ustawy

CU - na podstawie ustawy o cudzoziemcach (art. 117 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 czerweca 2003 r.)

EM - osoby, ktorym przystugujg uprawnienia do swiadczen opieki zdrowotnej zgodnie z art.67 ust 7 ustawy

1- na podstawie ustawy, osoby, ktdre nie ukoficzyly 18 roku Zycia lub sg w okresie cigZy, poroedu i potogu

IA - o kidrych mowa w art.2 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy

1AL - osoby, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 3 lit. b ustawy

IB - o ktdrych mowa w art.2 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢, nastepnie przejs¢ do uzupetnienia dokumentu ubezpieczeniowego
poprzez wybranie przycisku Dokumenty >>> lub zaktadki 7. Ubezpieczenie.

Na zakladce Ubezpieczenie nalezy wybraé przycisk Uprawniajacy i w nowo otwartym oknie uzupenié
wymagane pola (oznaczone *) o informacje zawarte w okazywanym przez pacjenta dokumencie.

1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiek 3.1 2n. [oswiadcz. fup 6. Inne dok ty  7.Ubezpieczenie | B-Uwagi
Data od: |2015-07-01 =] do: [zm15-07-3:1 o e | ~|  Tvike aktualne

|
! TVp dolamenl n_l Aktualny A
y :

Dokument uprawniajacy

| Numer dokumentu: ‘| |
| Nazwa dokumentu: *| |
Rodzaj uprawnienia: x|IE - 0 ktdrych mowa w art.2 ust. 1 pkt 4 it. a ustawy jl

Podmiot wystawiajacy: xl I

| Lekarz wystawiajacy: | |

| Okres obowigzywania: od*l ﬂl do | LI]

| Status: | Jl
Zalgcznik: (brak LV El k" H

Q’ Zatwierds (F9) g‘ Zamknij

Dodaj dok

= e TEEEYRD SEEEE _ ) =
Decyzja Uprawniajagy RMUA Legitymagja || Legitymadja || Zgtoszenie dollop ingereniel | Ofwiadezenie Inny Brak

Dokument UE|| = g e
Zaiolucy wojtaburm, ubezp. renc/emer. | |ubezpieczenia ubezpieczenia

Karta pobytu

Przyktadowym dokumentem potwierdzajagcym uprawnienie w przypadku nieubezpieczonych kobiet w czasie
ciazy, porodu, potogu moze by¢ dokument potwierdzajacy ten stan, np. zaswiadczenie lekarskie, karta cigzy
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oraz dokument potwierdzajgcy zamieszkanie na terytorium RP i obywatelstwo polskie.
5.4.8 Dodanie pacjenta spoza UE

Ponizsza instrukcja przedstawia sposéb postepowania w przypadku ewidencji pacjenta pochodzacego spoza
Unii Europejskiej, nieposiadajgcego numeru PESEL a ubezpieczonego w Polsce.
Nizej przytoczony przyktad omawia rozliczenie pacjenta legitymujacego sie dokumentem IMIR.

Na otwartej formatce Nowy pacjent nalezy uzupetni¢ dane pacjenta znajdujace sie na zaktadach 1. Dane
podstawowe oraz 2. Adres. Pola, ktdrych wypetnienie jest obowigzkowe, oznaczone zostaly: *).

PESEL — nalezy wprowadzi¢ pesel zerowy.

Status PESEL - nalezy wybra¢ wartos¢: C - cudzoziemiec spoza UE.

e Oddzial NFZ - nalezy wybra¢ warto$¢: 00 - (Zzaden z oddzialéw). Pole uzupetni sie automatycznie,
jesli wczesniej uzupetnione zostanie pole "Status PESEL"

e Uprawnienie - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednie uprawnienie, z tytutu jakiego
$wiadczeniobiorcy przystuguje prawo do $wiadczen. W omawianym przypadku bedzie to uprawnienie
"UM - na podstawie paszportu (art. 2 ust. 2 ustawy)".

e Dowodd osobisty/Paszport - seria i humer - nalezy wpisa¢ serie i numer dowodu osobistego/

paszportu, ktdrym legitymuje sie pacjent.

Dane pacjenta: Gnyp Alexanja (K)

1.Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejscapracy 4. Opiel 5. Upowazn. [oswiadcz. fup &. Inne dok Y  ZI.Ubezpieczenie 8. Uwagi

Dane osob

[~ Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosc uniemoiliwiajace ustalenie toisamosci | |
Mazwisko: by |Grlyp | Imie: i~ W Drugie imie: I:I

PESEL: “ 00000000000 Status PESEL: ™ |C - cudzoziemiec spoza UE j Data urodzenia: "~ Plec * @I
Humer karty: l:l Data wystawienia karty: Dane karty Data zgonu: I:I L:}'EJI_:-‘- -
Ubezpieczyciel

Oddziat NFZ: © |UU' - (zaden z oddziatdw) j Status potwierdzenia ubezpleczenia:
Uprawniente: UM - na podstawie paszportu (art. 2 ust. 2 ustawy) ﬂ Uprawnienia dod.: - |

)
Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): Nr pacjenta w UE:

Dokumenty » > >

Dowdd osobisty - seria | numer: | Paszport - seria | numer D{Ulz3| I
.
Karta stalego pobytu - sena | numer: Inny - seria | numer:

J

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢, nastepnie przejs¢ do uzupetnienia dokumentu ubezpieczeniowego
poprzez wybranie przycisku Dokumenty >>> lub zaktadki 7. Ubezpieczenie.

Na zakladce 7. Ubezpieczenie nalezy wybra¢ odpowiedni dokument ubezpieczeniowy (w omawianym
przypadku jest to IMIR) i w nowo otwartym oknie uzupetni¢ wymagane pola (oznaczone *) o informacje
zawarte w okazywanym przez pacjenta dokumencie.
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Dane pacjenta: Gnyp Alexanja (K)

5. U

yine g8 Ubezpieczenie

9.Uwagi  10.Zarzadzanie grupami pacjentéw

<D

Data od: |2016-09-01

&l ;

Typ dokumentu

Imienny raport miesieczny (IMIR)

“J ¥ Tylko aktualne

Aktuainy ’ e

NIP wystawiajacego: — [123456789 |

Rok: *|2016

Miesiac: ~ |Pazdziernik |~

Zal ik Lrak) ' _‘ ; H
alacznil V= ’

Wprowadzit(a): ':NOWA KA |

Data modyfikacji: |2016-08-12 Status:
Q’ Zatwierdz g' Zamkni|
W
Dodaj dokument
CYa] L 1G] ymacja || Zgloszenie : e : . :
Dokument UE Qf"“'a Uprawniajacy IMIR Legiymadga Legitymacja gtoszenie 90 7aéwintezenie| | Ofwiadezenie Inny E’Ta< : Karta pobytu
waojta/burm. ubezp. rencfemer. | |ubezpieczenia ubezpisczenia

5.5 Uprawnienia dodatkowe pacjentow

Sciezka Rejestracja > przycisk Dane

Niektérym pacjentom przystugujg szczegdlne uprawnienia niezalezne od tytutu uprawnienia, jak np.
korzystanie ze $wiadczen bez skierowania i poza kolejnoscig. W poszczegdlnych przypadkach NFZ moze
wymagac sprawozdawania informacji o dodatkowym uprawnieniu pacjenta w komunikacie SWIAD (eksport
danych I faza) - wtedy nalezy wykona¢ ponizsze czynnosci.

Jesdli pacjent jest osobg uprzywilejowang, informacje o uprawnieniach dodatkowych mozna zaznaczy¢ w
programie w nast. miejscach:

W danych pacjenta w polu "Uprawnienie dod." - wprowadzone uprawnienie bedzie domysinie
podpowiadane na kazdej wizycie pacjenta (szczegdly ponizej).

W danych pacjenta na zakladce 5. Upowazin./oswiadcz./uprawn. poprzez dodanie dokumentu
uprawniajgcego - uprawnienie bedzie podpowiadane na wizytach pacjenta do czasu konca waznosci
dokumentu.

Na formatce Uzupetnianie $wiadczeri w polu "Dodatkowe"
recznego zaznaczania uprawnienia na wizytach pacjenta.

- wystepuje konieczno$¢ kazdorazowego,

Uzupetnianie swiadczen

i

Nr Swiad s

Rodzaj danych: Pacjent:
JW| g [PESEL |~ |2

.|NOWAK KATARZYNA

* Rozp. glowne: ’| | Wizyta: =|Speqa|lstyczna = |
Realizacja
@ ¥ Dataod:  *|2017-03-2310:26 v | do:*[2017-03-2310:26 | ~| omi| 1 Przyjecie: | Bez skierowania -
T e | Realizujacy: ==|]]:]- - |NDWF\I(A ... Nowak Anna | |Lekarz - | Kod swiadcz.: |
OB o 6ika org: “[NEUR .. PORADNIA NEUROLOGICZNA | Podtyp: | -]
Rozp u. | Uprawnienie: | - | Dodathowe: |4?CC - | @ Eksportuj |:| Ratujaca #ycie

Aby wprowadzi¢ informacje o uprawnieniu dodatkowym pacjenta nalezy:

1. Przejs¢ do Kartoteki pacjentdw i zaznaczy¢ na liscie pacjenta, ktdremu bedq wprowadzane dane.
2. Wybra¢ przycisk Dane znajdujacy sie w gérnym panelu okna.
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3. W polu "Uprawnienia dod." rozwing¢ liste zawierajacg uprawnienia dodatkowe i wybra¢ wiasciwe.
4. Zatwierdzi¢ zmiany.

Wskazanie uprawnienia dodatkowego w danych pacjenta bedzie powodowac jego domysine podpowiadanie
na kazdej wizycie pacjenta, w polu zobrazowanym na powyzszym zrzucie ekranu.

Dane pacjenta: Kowalski Jan (M)

1. Dane podstawowe = 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiel 5. zn.[oswiadcz.fup 6. Inne dol ity 7. Ubezpi: ie | yir B.14])
Dane b
[~ Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosci uniemozliwiajace ustalenie tozsamosci: | |
PESEL: 5 I:I Status PESEL: * |N - nie dotyczy v| Data urodzenia: ~ |1968-09-16 plec: © |Mezczyzna ﬂ
Zgonu:
Ubezpieczyciel
Oddziat NFZ: * ‘12 - Slaski Oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia j| Status potwierdzenia ubezpieczenia: |N - Nie dotyczy j
Uprawnienie: ‘- J| IUprawnienia dod.: (471B v|I
Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): | | Nr pacjenta w UE: | |

W wersiji 5.14.0 aplikacji mMedica zaktualizowano oraz dodano do stownika nowe uprawnienia dodatkowe w
zwigzku z obowigzywaniem od 1.07.2018 r. nowej wersji komunikatu SWIAD {j.:
47COA - dziatacz opozycji antykomunistycznej art. 47¢
47CRP - osoba represjonowana z powododw politycznych art. 47¢
570A - dziatacz opozycji antykomunistycznej art. 57 ust. 2 pkt 10 ustawy
477N - osoba posiadajgca orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci art. 47 ust. 1b
47CZN - osoba posiadajaca orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci art. 47¢
31N - miodziez niepetnosprawna w stopniu umiarkowanym i znacznym, ktdra ukonczyta 16. rok zycia do
18 roku zycia art. 31 ust. 3
31N18 - miodziez niepetnosprawna w stopniu umiarkowanym i znacznym, ktdra ukoiczyla 18. rok zycia
art. 31 ust. 3
ZSN - swiadczeniobiorca posiadajacy orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci art. 3 ustawy

W przypadku, kiedy oprécz kodu uprawnienia dodatkowego nalezy przekaza¢ réwniez dokument
potwierdzajacy uprawnienie dodatkowe pacjenta, nalezy dokonac jego ewidencji w danych pacjenta na
zaktadce 5. Upowazn./oswiadcz./uprawn. W sekcji "Dokumenty uprawnien dodatkowych" wybraé przycisk
"Dodaj" i uzupetni¢c wymagane dane na dokumencie tj. data wystawienia, rodzaj uprawnienia oraz nazwe.
Od wersji 6.0.0 aplikacji mMedica umozliwiono wielowybdr kodéw uprawnief na dokumencie. Aby wskazac
na dokumencie kilka kodéw uprawnien, ktérych on dotyczy, nalezy rozwina¢ liste w polu "Uprawnienie" i
zaznaczy¢ odpowiednie kody.

W wersji 6.2.0 programu dodano mozliwo$¢ wyboru lekarza wystawiajacego dokument. Stuzy do tego pole
"Wystawiajacy".
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Dokument uprawnienia dodatkowego >

Data wystawienia: |12—Dﬂ-2[|19 v|

Data waZnosck | - |

Uprawnienie: |4}'CZN D, Z5N =

Nazwa: |Drzeczenie o niepetnosprawnosci

|
|
Mr dokumentu: || |
|

Wystawiajacy: |

Zalgcznik

=IE™

Wprowadzajacvl[a}:|NO‘|.-".’AI{F1 | Data wprowadzenia: |12-D6-2|]19 09:19 |

Modyfikujacy(a): | | Data modyfikacii: | |
w Zatwierdz E' Whjscie

Kolejng zmiang wprowadzong w wersji 6.0.0 aplikacji mMedica jest automatyczne oznaczanie dokumentu
uprawnienia dodatkowego do eksportu na wizycie. Jesli w danych pacjenta zaewidencjonowano dokument
potwierdzajacy uprawnienie, a jego data waznosci przypada na dzien realizacji wizyty, aplikacja mMedica
automatycznie oznaczy dokument na wizycie, przesytajac go nastepnie w komunikacie SWIAD.

Dodatkowe: |31C x |D @ Eksportuj D Ratujgca Zycie

ciyee | Koot

*1 + | Uprawnienie Data wyst. Data waznosd | Mazwa MNumer
2019-02-11 (2019-02-12 |Karta cigzy

Wprowadzone kody uprawnien dodatkowych pacjenta prezentowane sg w gtdwnym oknie Kartoteki w oknie
"Inne", zgodnie z terminem waznos$ci wskazanym na dokumencie oraz w danych pacjenta na zakladce 1.
Dane podstawowe w polu "Uprawnienia dod.".
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